
แบบตรวจเอกสารโครงการ  11  ด ี 11  เก่ง 
งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 
 ชมรม.................................................................. 

ที่ เอกสาร 
ตรวจครั้งที่ 1 ตรวจครั้งที่ 2 

หมายเหตุ 
มี ไม่ม ี ท าแล้ว ยังไม่ท า 

1 แผนงาน      
 - บนัทึกขอ้ความ      
 - โครงการ      
2 ค  าสัง่มอบหมายงาน      
 - ค  าสัง่วิทยาลยัฯ      
 - ค  าสัง่องคก์าร      
3 มีการประชุม      
 - บนัทึกขออนุญาตประชุม      
 - ระเบียบวาระการประชุม      
 - บนัทึกขอเชิญประชุม      
 - รายช่ือผูเ้ขา้ประชุม      
 - บนัทึกรายงานการประชุม      
4 การประชาสมัพนัธ์      
 - ขออนุญาตประชาสมัพนัธ์      
 - ใบประกาศ/แผน่พบั      
5 ก าหนดการจดักิจกรรม      
 - ก  าหนดการ      
 - หลกัเกณฑก์ารประกวด/แข่งขนั      
6 การจดักิจกรรม      
 - หนงัสือเชิญ      
 - ภาพถ่ายกิจกรรม      
7 ผูเ้ขา้ร่วมกิจกรรม      
 - แบบฟอร์มรายช่ือผูเ้ขา้ร่วมกิจกรรม      
8 งบประมาณ      
 - แบบฟอร์มขอซ้ือ/ขอจา้ง      
 -บญัชีรายรับ - รายจ่าย      
 - ใบส าคญัรับเงิน      
9 การประเมินผล      
 - แบบสอบถาม      
10 ขอ้เสนอแนะการจดักิจกรรม      

 - แบบฟอร์มขอ้เสนอแนะ      
 - แบบวิเคราะห์      
11 บนัทึกรายงานสรุปผล      
 - เอกสารสรุปรายงานผล      

 


