
ใบลาปวย ลาคลอดบุตร ลากิจสวนตัว 
                                  เขียนท่ี  วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

                   วันท่ี............เดือน........................พ.ศ…………... 
เรื่อง  ขออนุญาตลา........................................ 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

  ขาพเจา…………………….…………………………………………ตําแหนง……………………………………………….……. 
สังกัด  วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต  ขอลา ปวย กิจสวนตัว คลอดบุตร………………………….….……………….…
เนื่องจาก............................................................................................................................................................................
ตั้งแตวันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ...............ถึงวันท่ี..........เดือน...........................พ.ศ..............มีกําหนด.........วนั 
ขาพเจาไดลา  ปวย   กิจสวนตัว  คลอดบุตร …………………………..……….………………… ครั้งสุดทายตั้งแต
วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ...............ถึงวันท่ี............เดือน...........................พ.ศ....................มีกําหนด.............วัน 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี บานเลขท่ี.....................ถนน.............................................ตําบล................................
อําเภอ..........................................จังหวัด..................................................โทรศัพท.......................................................... 

               ลงชื่อ…....................................................................... 
             (……………………………………….…………………….…) 
                                                              ตําแหนง......................................................................... 
        สถิติการลาในปงบประมาณน้ี 
 

หมายเหตุ     1. กรณลีากิจใหยื่นใบลาลวงหนา 3 วัน และไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชากอน 
                 2. กรณีลาปวยโดยมีใบนัดพบแพทยใหยื่นใบลาลวงหนา 3 วัน และไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชากอน 
      3. กรณีลาปวย ใหยื่นใบลาทันทีเมื่อมาปฏิบัติงานในวันแรก 

ประเภทลา 
ลามาแลว ลาครั้งน้ี รวมเปน   

หัวหนาแผนก/หัวหนางาน………………………..………. 

ความเห็น 
   โปรดอนุญาต        
   …………………………..………………………………. 
         
         ลงช่ือ................................................................. 
             (..............................................................) 
        วันท่ี......................................................................  

 

ครั้ง วัน 
 

วัน ครั้ง วัน 
 

ปวย  (วันทําการ) 
 

(วันทําการ)  (วันทําการ) 

กิจสวนตัว  (วันทําการ) 
 

(วันทําการ)  (วันทําการ) 

คลอดบุตร      

      ตรวจสอบขอมูลการลาถูกตอง     

 ลงช่ือ...............................................ผูตรวจสอบ 
         (นางสาวกันยชิสา   มีนุน) 
            หัวหนางานบุคลากร 
       วันท่ี..................................... 

 โปรดอนุญาต  
............................................................................... 
 

ลงชื่อ........................................................... 
(นางพรชนก เฮงประเสริฐ) 

   ครูชํานาญการพิเศษ  ทําหนาท่ีรองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร 
วันท่ี.............................................................. 

 อนุญาต  
............................................................................ 
 

ลงชื่อ........................................................... 
(นายวิทยา   เกตุชู) 

ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 
       วันท่ี.............................................................. 


