


คำ�นำ�

	 ตามที่	สำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	มอบหมายให้ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	ดำาเนินการพัฒนาระบบฐาน

ข้อมูลการจัดอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี	(DVE	DATA)

	 ภายใตโ้ครงการยกระดับการจดัการอาชวีศึกษาระบบทวภิาคโีดยใชพ้ื้นทีเ่ปน็ฐาน	ประจำาปงีบประมาณ	พ.ศ.	2567	

สอดคล้องกับนโยบายการพัฒนาอาชีวศึกษาของสำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	ประจำาปีงบประมาณ	พ.ศ.	2567																				

วาระงานพัฒนาที	่3	ยกระดบัคณุภาพการจดัการอาชวีศกึษาสมรรถนะสงู	ขอ้	3.1	ขยายและยกระดับอาชวีศึกษาระบบทวภิาคี		

(DVE	for	All)	กำาหนดเป้าหมายให้การจัดการอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีคุณภาพทั้งในเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ	และเป็น

ไปตามมาตรฐานการจัดการศึกษาระบบทวิภาคี	พ.ศ.	2563	 	 โดยมีวัตถุประสงค์จะช่วยสนับสนุนการจัดระบบอาชีวศึกษา

ระบบทวิภาคีของสถานศึกษา	ในรูปแบบออนไลน์ผ่าน	https://dve.vec.go.th	ลดขั้นตอนต่าง	ๆ 	อำานวยความสะดวก	เพิ่ม

ขดีความสามารถในการจดัการอาชวีศกึษาทวิภาคใีหม้ปีระสทิธิภาพสงูสดุ	เชือ่มโยงการเรยีนการสอนระบบทวิภาค	ีสามารถ

นำาข้อมูลไปใช้งานได้ถูกต้อง	มีการจัดการฐานข้อมูลผู้เรียน	สถานประกอบการ	การนิเทศก์	และสรุปรายงานต่าง	ๆ

			 ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	สำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	มุ่งมั่นที่จะพัฒนา	ส่งเสริม	สนับสนุนการจัดการ

ศึกษาระบบทวิภาคีในสถานศึกษาทุกแห่ง	ให้ดำาเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล



เรื่อง หน้�
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คู่มือก�รใช้ง�นโปรแกรม

Flow chat

ขั้นตอนก�รสมัครใช้ง�น และก�รลงทะเบียนเข้�สู้ระบบ DVE Data

	 -	การใช้งานเว็บไซต์	ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	สำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

	 -	การเริ่มลงทะเบียนการใช้งานเว็บไซต์	ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	สำานักงานคณะกรรมการ

	 การอาชีวศึกษา	สำาหรับผู้ดูแลระบบ

 -	การสร้าง	Line	token	ผ่านเว็บไซต์	Line	Notify

	 -	การเข้าสู่ระบบ	ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	สำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

	 สำาหรับผู้ดูแลระบบ

	 -	กรณีลืมรหัสใช้งาน

ส�รบัญ



คู่มือก�รใช้ง�นระบบ

 1.	คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร์สำาหรับใช้งานโปรแกรม

	 	 1.1	มีหน่วยประมวลผลกลาง	(CPU)	Core	i3	มีความเร็วสัญญาณนาฬิกาอย่างตำ่า	2.3	GHz

	 	 1.2	มีหน่วยความจำาหลัก	(RAM)	มีขนาตไม่น้อยกว่า	4	GB

	 	 1.3	มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย	(Network	Interface)	แบบ	10/100

	 2.	ระบบปฏิบัติการที่ใช้งาน

	 	 2.1	ระบบปฏิบัติการ	Windows10

	 	 2.2	ระบบปฏิบัติการ	IOS

	 	 2.3	ระบบปฏิบัติการ	Android

	 3.	Browser	ที่ใช้งาน

	 	 3.1	Google	Chrome

	 	 3.2	Firefox

	 	 3.3	Opera

	 	 3.4	Safari

	 	 3.5	Microsoft	Edge
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ขั้นตอนก�รดำ�เนินก�ร
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 ก�รใช้ง�นเว็บไซต์ ศูนย์อ�ชีวศึกษ�ทวิภ�คี สำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ภาพที่ 1.1 หน้าแรกของเว็บไซต์

	 การเริม่ตน้การลงทะเบียนเวบ็ไซตศ์นูยอ์าชวีศกึษาทวภิาค	ีสำานกังานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา	สำาหรบั

ผู้ดูแลระบบ	ให้เข้าไปที่หน้าเว็บไซต์	โดยพิมพ์	dve.vec.go.th	จากนั้นจะพบเจอกับหน้าการแสดงข้อมูลของเว็บไซต์	

ดังภาพที่	1.1
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 ก�รเริม่ลงทะเบยีนก�รใชง้�นเวบ็ไซต ์ศนูยอ์�ชวีศกึษ�ทวภิ�ค ีสำ�นกัง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชวีศกึษ� 

สำ�หรับผู้ดูแลระบบ

ภาพที่ 2.1 การแสดงข้อมูล ส่วนของการเข้าสู่ระบบ

ภาพที่ 2.2 หน้าการเข้าสู่ระบบ และการลงทะเบียนใช้งานระบบส่วนของสถานศึกษา

1.	เลือกเมนูเข้าสู่ระบบ	ดังภาพที่	2.1

2.	เลือก	(รูป	Register)	ลงทะเบียนใช้งานระบบ	เพื่อเข้าใช้งานระบบครั้งแรกในส่วนของสถานศึกษา	ดังภาพที่	2.2

7



ภาพที่ 2.3 การลงทะเบียนเข้าใช้งานของสถานศึกษา (เข้าระบบครั้งแรก)

3.	กรอกข้อมูลการลงทะเบียนให้ครบถ้วนสมบูรณ์	ดังภาพที่	2.3
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	 (1)	ชื่อสถ�นศึกษ� ผู้ใช้เลือกชื่อสถานศึกษาที่ตนเองสังกัดอยู่

	 (2)	ชื่อ	(ป้อนคำานำาหน้าตามด้วยชื่อ)	ผู้ใช้กรอกชื่อของตนเอง	เป็นภาษาไทย

	 (3)	น�มสกุล	ผู้ใช้กรอกนามสกุลของตนเอง	เป็นภาษาไทย

	 (4)	เบอร์โทรศัพท์มือถือ	ผู้ใช้กรอกหมายเลขโทรศัพท์ของตนเอง

	 (5)	เลขประจำ�ตัวประช�ชน	ผู้ใช้กรอกรหัสบัตรประชาชนของตนเอง

	 (6)	ตำ�แหน่ง ผู้ใช้เลือกตำาแหน่งที่ตนเองรับผิดชอบ

	 (7)	อีเมล	์(จะใช้เป็นชื่อผู้ใช้ในการเข้าระบบ)	ผู้ใช้กรอกข้อมูลอีเมล์ของตนเอง

	 (8)	รหัสใช้ง�นในก�รเข้�ระบบ	(ต้องเป็นรหัสเดียวกันกับรหัสของไลน์)

	 (9)	ยืนยันรหัสใช้ง�น	 ผู้ใช้กรอกข้อมูลรหัสผ่านใหม่อีกครั้งให้ตรงกับรหัสผ่านที่กรอก

ครั้งแรก

	 (10)	Line Token	(กรณท่ีี	Login	เขา้	Line	แลว้มโีฆษณา	ใหป้ดิหนา้สรา้ง	Line	Token	

แล้วคลิกลิงค์ใหม่อีกครั้ง)	*
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ภาพที่ 2.4 ช่องใส่ลิงค์ Token

ภาพที่ 2.5 การเข้าสู่ระบบไลน์

4.	กดที่สร้าง	Line	Token	เพื่อเข้าสู่ระบบไลน์การสร้างลิงค์	Token	ดังภาพที่	2.4

5.	 เมื่อกดสร้าง	 Line	 Token	 แล้วระบบจะแสดงหน้าการเข้าสู่ระบบไลน์ด้วยอีเมล	 หรือการสแกนคิวอาร์โค้ด																							

ดังภาพที่	2.5
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ภาพที่ 2.6 การแสดงเลขยืนยัน

ภาพที่ 2.8 การเลือกห้องแชทสำาหรับการส่งข้อความแจ้งเตือน

6.	เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบแล้ว	ไลน์จะส่งรหัสยืนยันตัวตน	เพื่อนำาไปยืนยันตัวตนที่ไลน์ในโทรศัพท์มือถือ	ดังภาพที่	2.6

7.	 หลังจากน้ัน	 ให้คลิกท่ีช่ือไลน์ของเรา	 (สังเกตได้จากรูปไอคอนในไลน์ท่ีเราตั้งค่าไว้)	 แล้วกดเห็นด้วยและเชื่อมต่อ	 ดัง

ภาพที่	2.8
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ภาพที่ 2.9 แสดงหน้ากรอกข้อมูลผู้ดูแลระบบใหม่ก่อนการเข้าสู่ระบบ

ภาพที่ 2.10 แสดงหน้ากรอกข้อมูลผู้ดูแลระบบใหม่ก่อนการเข้าสู่ระบบ

8.	จากนั้น	จะปรากฎหน้าต่างรหัส	token	กดที่ปุ่มคัดลอก	ดังภาพที่	2.9

9.	กรอกข้อมูลเสร็จ	ให้ตรวจสอบความเรียบร้อยของข้อมูล	ดังภาพที่	2.10
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ภาพที่ 2.11 การยืนยันฉันไม่ใช้โปรแกรมอัตโนมัติ

ภาพที่ 2.12 ข้อกำาหนด เงื่อนไข และนโยบายความเป็นส่วนตัว

10.	กดยืนยันฉันไม่ใช้โปรแกรมอัตโนมัติ	ดังภาพที่	2.11

11.	อ่านข้อกำาหนด	เงื่อนไข	และนโยบายความเป็นส่วนตัว	กดยอมรับเงื่อนไข	(รูปยอมรับ)	แล้วกดลงทะเบียน	ดังภาพ

ที่	2.12
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 ก�รสร้�ง Line token ผ่�นเว็บไซต์ Line Notify

ภาพที่ 2.1 การแสดงข้อมูล ส่วนของการเข้าสู่ระบบ

ภาพที่ 3.2 ลิงค์เข้าไปที่เว็บ LINE Notify

1.	แอด	Line	Notify	มาเป็นเพื่อน	โดยค้นหาคำาว่า	Line	Notify	แล้วแอดเป็นเพื่อน	ดังภาพที่	3.1

2.	จากนั้นไลน์จะส่งข้อความ	Welcome	to	LINE	Notify	คลิกเข้าไปที่เว็บ	https://notify-bot.line.me/th/	ตาม

ข้อความ	ดังภาพที่	3.2
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ภาพที่ 3.3 การเข้าสู่ระบบ LINE Notify

ภาพที่ 3.4 การออก Access Token

3.	สังเกตที่มุมขวาบน	คลิกที่ชื่อไลน์ของเรา	แล้วคลิกที่เมนู	“หน้าของฉัน”(My	page)	ดังภาพที่	3.3

4.	ภายใต้หัวข้อ	Generate	access	token	(For	developers)	ให้คลิกที่ปุ่ม	“Generate	token”	ดังภาพที่	3.4
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ภาพที่ 3.5 การตั้งชื่อแจ้งเตือน 

ภาพที่ 3.6 การออก token

5.	ในช่องว่างช่องแรก	ให้เรากรอกชื่อที่เราจะเอา	token	ไปกรอก	เช่น	SMITH	หรือชื่อแบรนด์	แล้วกดออก	token	ดัง

ภาพที่	3.5

6.	เมื่อผู้ใช้กดออก	token	แล้วจะปรากฏหน้า	token	ที่สามารถนำาไปใช้งานได้	3.6
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 ก�รเข้�สู่ระบบ ศูนย์อ�ชีวศึกษ�ทวิภ�คี สำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ� สำ�หรับผู้ดูแลระบบ

ภาพที่ 4.1 หน้าไอคอนผู้ดูแลระบบ

ภาพที่ 4.2 ช่องการเข้าสู่เข้าระบบของผู้ดูแลระบบ

1.	เลือกหน้าไอคอนผู้ดูแลระบบ	ดังภาพที่	4.1

2.	ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลของผู้ดูแลระบบลงในช่องบริหาร/ผู้ดูแลระบบ	เข้าระบบ	และกดยืนยันฉันไม่ใช้โปรแกรม

อัตโนมัติ	ดังภาพที่	4.2
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 กรณีลืมรหัสใช้ง�น

ภาพที่ 5.1 Forgot Password สำาหรับสถานศึกษา

ภาพที่ 5.3 ระบบยืนยันการลืมรหัสผ่าน

ภาพที่ 5.2 การกรอกอีเมล์ที่ใช้ในการลงทะเบียน

1.	ผู้ใช้งานคลิปไปที่	Forgot	Password	สำาหรับสถานศึกษา	ดังภาพที่	5.1

3.	ระบบจะทำาการจัดส่งลิงค์สำาหรับรีเซตรหัสใช้งาน	ดังภาพที่	5.3

2.	ผู้ใช้งานกรอกอีเมล์ที่ใช้ในการลงทะเบียนใช้งานระบบ	แล้ว		ยืนยันการรีเซตรหัสใช้งาน	จากนั้นคลิ๊กรีเซตรหัสใช้

งาน	ดังภาพที่	5.2
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ภาพที่ 5.4 การจัดส่งลิงค์สำาหรับรีเซตรหัสใช้งาน

4.	ระบบจะทำาการจัดส่งลิงค์สำาหรับรีเซตรหัสใช้งานไปที่ไลน์	ดังภาพที่	5.4

ภาพที่ 5.5 กรอกรหัสใช้งานในการเข้าระบบใหม่

5.	กรอกรหัสใช้งานในการเข้าระบบใหม่	แล้วกรอกอีกครั้งเพื่อยืนยันรหัสใช้งาน	ดังภาพที่	5.5
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ภาพที่ 5.7 ระบบได้รีเซตรหัสใช้งาน

ภาพที่ 5.6 ตรวจสอบรหัสอีกครั้ง

7.	ระบบจะส่งคำายืนยันการเปลี่ยนรหัสใช้งาน	ผ่านไลน์	ดังภาพที่	5.7

6.	ตรวจสอบรหัสอีกครั้ง	แล้ว		ยืืนยันการรีเซตรหัสใช้งาน	แล้วกดบันทึกข้อมูล	ดังภาพที่	5.6
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ดำ�เนินง�นโดย 


