
ใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
                                  เขียนที ่ วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

                   วันที่............เดือน........................พ.ศ…………... 
เรื่อง  ขออนุญาตลา........................................ 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

  ข้าพเจ้า…………………….…………………………………………ต าแหน่ง……………………………………………….……. 
สังกัด  วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต  ขอลา ป่วย กิจส่วนตัว คลอดบุตร………………………….….……………….…
เนื่องจาก............................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่..........เดือน..........................พ.ศ...............ถึงวันที่..........เดือน...........................พ.ศ..............มีก าหนด.........วนั 
ข้าพเจ้าได้ลา  ป่วย   กิจส่วนตัว  คลอดบุตร …………………………..……….………………… ครั้งสุดท้ายตั้งแต่
วันที่..........เดือน.......................พ.ศ...............ถึงวันที่............เดือน...........................พ.ศ....................มีก าหนด.............วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที ่บ้านเลขที่.....................ถนน.............................................ต าบล................................
อ าเภอ..........................................จังหวัด..................................................โทรศัพท.์......................................................... 

               ลงชื่อ…....................................................................... 
             (……………………………………….…………………….…) 
                                                              ต าแหน่ง......................................................................... 
        สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้
 

หมายเหตุ     1. กรณลีากิจให้ยื่นใบลาล่วงหน้า 3 วัน และได้รับอนญุาตจากผู้บังคับบัญชาก่อน 
                 2. กรณีลาป่วยโดยมีใบนัดพบแพทย์ให้ยื่นใบลาล่วงหน้า 3 วัน และได้รับอนญุาตจากผูบ้ังคับบัญชาก่อน 
      3. กรณีลาป่วย ให้ยื่นใบลาทนัทีเมื่อมาปฏิบตัิงานในวันแรก 

ประเภทลา 
ลามาแล้ว ลาครั้งนี ้ รวมเป็น   

หัวหน้าแผนก/หัวหน้างาน………………………..………. 

ความเห็น 
   โปรดอนญุาต        
   …………………………..………………………………. 
         
         ลงช่ือ................................................................. 
             (..............................................................) 
        วันท่ี......................................................................  
 

ครั้ง วัน 
 

วัน ครั้ง วัน 
 

ป่วย  (วันท าการ) 
 

(วันท าการ)  (วันท าการ) 

กิจส่วนตัว  (วันท าการ) 
 

(วันท าการ)  (วันท าการ) 

คลอดบุตร      

      ตรวจสอบข้อมูลการลาถูกต้อง     

 ลงช่ือ...............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (นางสาวกันย์ชิสา   มีนุ่น) 
            หัวหน้างานบุคลากร 
       วันที่..................................... 

 โปรดอนุญาต  
............................................................................... 
 

ลงชื่อ........................................................... 
(นางสาวกุลริศา ตรีโชติ) 

รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
วันที่.............................................................. 

 อนุญาต  
............................................................................ 
 

ลงชื่อ........................................................... 
(นายวิทยา   เกตุชู) 

ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 
       วันที่.............................................................. 


