
 
 
 
 
 

ประกาศวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 
เร่ือง  รับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเปน็พนักงานราชการทั่วไป 

......................................................... 

ด้วยวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต ประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการ 
ในกลุ่มงานบริหารท่ัวไป ต าแหน่ง พนักงานบริหารท่ัวไป (ด้านบริหารงานท่ัวไป) โดยให้ปฏิบัติงานในวิทยาลัย
อาชีวศึกษาภูเก็ต ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในข้อ 5 ของประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
ลงวันท่ี 11 กันยายน พ.ศ. 2552 เรื่องหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข การสรรหา และการเลือกสรรพนักงาน
ราชการ และแบบสัญญาจ้างของพนักงานราชการ พ.ศ. 2552 และประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงาน
ราชการ ลงวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2554 เรื่อง การก าหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ่มงาน
และการจัดกรอบอัตราก าลังพนักงานราชการ และค า ส่ังส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
ท่ี 1834/2567 ลงวันท่ี 25 กันยายน พ.ศ.2567 เรื่องมอบอ านาจการสรรหาและเลือกสรรบุคคล 
เพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการประเภทท่ัวไป การจัดท าและลงนามในสัญญาจ้างพนักงานราชการ  
จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเป็นพนักงานราชการท่ัวไป โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

1. ชื่อต าแหน่ง  กลุ่มงาน  และรายละเอียดการจ้างงาน 
1.1 ช่ือกลุ่มงาน       ชื่อต าแหน่ง                   จ านวนอัตราว่าง 
      บริหารท่ัวไป           พนักงานบริหารท่ัวไป  (ด้านบริหารงานท่ัวไป)        1  อัตรา 
      เลขที่ต าแหน่ง  4672  รหัสวิชา  -                              กลุ่มวิชา  - 

1.2 ขอบข่ายงานที่จะให้ปฏิบัติ  ให้เป็นไปตามรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ 

1.3 อัตราและสิทธิประโยชน์   
      ต าแหน่งในกลุ่มงานบริหารท่ัวไป ค่าตอบแทนรายเดือน 19,800 บาท 

และให้ได้รับสิทธิประโยชน์ของพนักงานราชการ ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่ าด้วย
พนักงานราชการ พ.ศ. 2547 ตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง ค่าตอบแทนพนักงาน
ราชการ พ.ศ. 2568 ลงวันท่ี 11 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2568 ก าหนดไว้ 

 1.4 ระยะเวลาการจ้าง  
 จ้างภายในปงีบประมาณ พ.ศ.2568 ถึงวันท่ี 30 กันยายน พ.ศ.2571 โดยในระยะเวลาการจ้างต้อง
ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการตามประกาศ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
พ.ศ.2554 ลงวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2554 และท่ีส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาก าหนดไว้ 

 1.5 สถานที่ปฏิบัติงาน  
       พนักงานบริหารท่ัวไป (ด้านบริหารงานท่ัวไป) ปฏิบัติงานท่ีศูนย์ CVM วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต  

2. คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งของผู้สมัคร 
 ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติท่ัวไป และมีคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งครบทุกข้อ ดังต่อไปนี้ 

2.1  คุณสมบัติทั่วไป   
2.1.1 มีสัญชาติไทย 
2.1.2 อายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี (นับถึงวันสุดท้ายของการรับสมัคร) 
2.1.3 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
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 2.1.4 ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ไร้ความสามารถ หรือ           
จิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ หรือโรคตามท่ีก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 

2.1.5 ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าท่ีในพรรคการเมือง 
2.1.6 ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุกเพราะกระท าความผิดทาง

อาญา เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ หรือเป็นผู้พ้นโทษมาแล้ว
เกินห้าปี  

การจ้างบุคคลผู้พ้นโทษมาแล้วเกินห้าปีตามวรรคหนึ่งเข้าเป็นพนักงานราชการ ต้องก าหนดให้
บุคคลผู้นั้นยื่นรับรองความประพฤติ ว่าไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นท่ีน่ารังเกียจของสังคม         
ตามแบบท่ีเลขาธิการคณะกรรมการข้าราชการพลเรือนก าหนดเพื่อประกอบการพิจารณาด้วย 

2.1.7 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
หมายเหตุ  ผู้ท่ีผ่านการเลือกสรรในวันท่ีท าสัญญาจ้าง จะต้องไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของ

ส่วนราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของส่วน
ราชการส่วนท้องถิ่น และจะต้องน าใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้าม
ตาม กฎ ก.พ. ว่าด้วยโรค (พ.ศ. 2553) มายื่นด้วย 

2.2  คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 2.2.1 พนักงานบริหารท่ัวไป (ด้านบริหารงานท่ัวไป) ได้รับวุฒิปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอื่นท่ี

เทียบได้ในระดับเดียวกัน ท่ี ก.พ. รับรองแล้วในทุกสาขาวิชา  
3. การรับสมัคร 

3.1 วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
          ผู้ประสงค์จะสมัครท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศนี้ ให้ยื่นใบสมัครด้วยตนเอง  

ณ งานบุคลากร วิทยาลัยอาชีวศึกษาภู เก็ต ต้ังแต่วัน ท่ี 31 มีนาคม – 4 เมษายน พ.ศ. 2568                             
(ในวันและเวลาราชการ) ภาคเช้าต้ังแต่เวลา 08.30 น. ถึง 12.00 น. และภาคบ่าย เวลา 13.00 น.           
ถึง 16.30 น.  

3.2 หลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
 3.2.1 รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาด าขนาด 1 x 1.5  นิ้ว โดยถ่ายไว้ 

ไม่เกิน 1 ปี (นับถึงวันสุดท้ายของการรับสมัคร) จ านวน 3 รูป (ใช้ติดใบสมัคร 1 รูป และใบตอบรับการสมัคร  
2 รูป)   

3.2.2 ส าเนาปริญญาบัตร และ ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Records) 
ท่ีแสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัครโดยต้องส าเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มี
อ านาจอนุมัติภายในวันปิดรับสมัครจ านวนอย่างละ 2 ฉบับ 

  ท้ังนี้ ผู้ท่ีจะถือว่าเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรขั้นปริญญาบัตรของสถานศึกษาใดนั้นจะ
ถือตามกฎหมาย กฎ หรือระเบียบท่ีเกี่ยวกับการส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรของสถานศึกษานั้นๆ เป็นเกณฑ์
โดยจะต้องส าเร็จการศึกษาภายในวันปิดรับสมัคร 
  3.2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน  1  ฉบับ 

3.2.4 ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน  1  ฉบับ 
3.2.5 ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น ใบส าคัญการสมรส ใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล (ในกรณีท่ี

มีช่ือ - นามสกุลในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน) ใบส าคัญทางทหาร (ใบสด.8 , ใบสด.9 ใบสด.43) (เฉพาะ
ผู้สมัครเพศชาย) เป็นต้น จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 

ท้ังนี้ในวันสมัครให้ผู้สมัครน าเอกสาร ฉบับจริงทุกรายการ มาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีรับสมัคร  
ณ วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต และให้ผู้สมัครเขียนค ารับรองส าเนาถูกต้อง และลงช่ือก ากับไว้ในส าเนาเอกสาร
ตามข้อ 3.2.2 - 3.2.6 ไว้ทุกฉบับ 
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3.3 ค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ 
ผู้สมัครต้องเสียค่าธรรมเนียมสอบส าหรับต าแหน่งท่ีสมัคร จ านวน 300 บาท (สามร้อยบาทถ้วน)  

และค่าธรรมเนียมดังกล่าวจะไม่จ่ายคืนให้ ไม่ว่ากรณีใดๆ ท้ังส้ิน 

3.4 วิธีการสมัคร 
  ให้ผู้สมัครด าเนินการเกี่ยวกับการสมัครตามข้ันตอนวิธีการ ดังนี้ 

3.4.1 ขอรับค าร้องขอสมัคร และใบสมัครท่ีงานบุคลากร วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต  
หรือขอรับได้ท่ีเจ้าหน้าท่ีในวันสมัคร หรือทางเว็บไซต์วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต www.phuketvc.ac.th  
กรณีให้ผู้สมัครดาวน์โหลดทางเว็บไซต์วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต  

3.4.2 กรอกรายละเอียดในเอกสารการสมัครซึ่งประกอบด้วย ค าร้องขอสมัคร และใบสมัคร 
ให้ครบถ้วนทุกช่องรายการ และลงช่ือผู้สมัครพร้อมท้ังวันท่ีสมัครให้เรียบร้อย กรณีกรอกเอกสารผิดเล็กน้อยให้
ขีดฆ่าลงช่ือก ากับและกรอกข้อความใหม่ให้ถูกต้อง กรณีผิดหลายแห่งให้ขอรับเอกสารการสมัครชุดใหม่เพื่อ
กรอกใหม่ 

3.4.3 ติดรูปถ่ายจ านวน 1 รูป ลงในใบสมัคร และติดรูปถ่ายจ านวน 2 รูป ลงในบัตร
ประจ าตัวผู้สมัครสอบในช่องท่ีก าหนดให้เรียบร้อย 

3.4.4 ยื่นเอกสารการสมัครท่ีกรอกข้อความสมบูรณ์และติดรูปถ่ายเรียบร้อยแล้วพร้อมท้ัง
แนบเอกสารประกอบการสมัครตามข้อ 3.2 โดยยื่นการสมัครต่อเจ้าหน้าท่ีรับสมัครเท่านั้น และให้ยื่นภายในวัน 
เวลา และสถานท่ีรับสมัครท่ีก าหนดไว้ตามข้อ 3.1 

3.4.5 เมื่อเจ้าหน้าท่ีรับสมัครได้ตรวจสอบเอกสารการสมัครแล้ว ให้ผู้สมัครช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมสอบตามข้อ 3.3 และลงช่ือผู้สมัครในบันทึกประจ าวันเป็นหลักฐาน พร้อมกับรอรับบัตรประจ าตัว
ผู้สมัครสอบคืนจากเจ้าหน้าท่ีรับสมัคร ซึ่งผู้สมัครต้องเก็บไว้เป็นหลักฐานในการเข้ารับการประเมินสมรรถนะ
โดยการสอบ 

3.4.6 ติดตามตรวจสอบประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิสอบตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 4. ของประกาศฯนี้ 

3.5 เง่ือนไขการรับสมัคร 
3.5.1 วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต ขอสงวนสิทธิรับการพิจารณาเอกสารการสมัครเฉพาะ

ผู้สมัครท่ียื่นเอกสารประกอบการสมัครตามข้อ 3.2 ในประกาศฯ นี้ ครบถ้วนทุกรายการและได้กรอกข้อความ
ในเอกสารการรับสมัครครบถ้วนสมบูรณ์และได้ด าเนินการสมัครตามข้อ  3.4 ในประกาศฯ นี้ครบถ้วน 
ทุกขั้นตอน กรณีท่ียื่นเอกสารประกอบการสมัคร หรือกรอกข้อความในเอกสารการสมัครไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ 
หรือไม่ได้ด าเนินการสมัครครบถ้วนทุกขั้นตอนดังกล่าวจะมีผลให้ผู้สมัครนั้น ไม่มีรายช่ือในประกาศรายช่ือผู้มี
สิทธิเข้ารับการประเมินสมรรถนะหรือเข้ารับการสอบในต าแหน่งท่ีสมัครนั้น 

3.5.2 ผู้สมัครจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติท่ัวไป
และคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครสอบ กรณีท่ีวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต ตรวจสอบพบว่าผู้สมัคร 
ไม่มีคุณสมบัติครบถ้วนดังกล่าว หรือคุณวุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัครไม่ตรงตามประกาศรับสมัคร รวมท้ังกรณี 
ท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัครไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ อันมีผลท าผู้สมัครไม่สิทธิสมัครตามประกาศรับสมัครฯ  
นี้ ให้ถือว่าผู้สมัครเป็นผู้ขาดคุณสมบัติในการสมัครมาต้ังแต่ต้น และถือว่าเป็นผู้ไม่มีสิทธิเข้ารับการประเมิน
สมรรถนะและไม่มีสิทธิได้รับการจัดจ้างและท าสัญญาจ้างเป็นพนักงานราชการครั้งนี้ ถึงแม้จะเป็นผู้ผ่าน  
การเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการและจะไม่ได้รับคืนค่าธรรมเนียมสอบแต่อย่างใด 
  3.5.3 คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งเฉพาะตามข้อ 2.2 ในประกาศนี้ท่ีเกี่ยวกับการส าเร็จ
การศึกษาตามหลักสูตรขั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือขั้นปริญญาของสถานศึกษาใดจะถือตามกฎหมาย 
กฎหรือระเบียบเกี่ยวกับการศึกษาขั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือขั้นปริญญาของสถานศึกษานั้น 
เป็นเกณฑ์ โดยผู้ส าเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติภายในวันสุดท้ายของการรับสมัคร 
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4. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินสมรรถนะ และก าหนดวันเวลาและสถานที่ในการประเมินสมรรถนะ 
 วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต  จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินสมรรถนะภายในวันอังคาร 
ท่ี 8 เมษายน 2568 ณ วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต และทางเว็ปไซต์ www.phuketvc.ac.th  

5. หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร  
 วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต จะด าเนินการประเมินสมรรถนะผู้สมัครด้วยวิธีการสอบในแต่ละต าแหน่งท่ี
เปิดรับสมัคร ดังต่อไปนี้  

สมรรถนะ คะแนนเต็ม วิธีการประเมิน 
การประเมินสมรรถนะ คร้ังที่ 1 
ส่วนที่ 1 ความรู้ความสามารถทั่วไป 

- พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ    

บ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
- พระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539 
- พระราชบัญญัติการอาชีวศึกษา พ.ศ. 2551 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ.2547 

และประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการท่ีเกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
- ข่าวสาร บ้านเมืองและเหตุการณ์ท่ัวไป 
- ความเข้าใจทางภาษา และการใช้ภาษาไทย 
- ความรู้ เบื้องต้นเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์และการใช้โปรแกรม

ประยุกต์ใช้ในส านักงาน 
ส่วนที่ 2 ความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง 

- ตามลักษณะงานท่ีจะให้ปฏิบัติของต าแหน่งท่ีสมัคร  
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  สอบข้อเขียน 

 

 

 

 
 

 
สอบข้อเขียน 

การประเมินสมรรถนะ คร้ังที่ 2 
ส่วนที่ 3 

1. มนุษยสัมพันธ์และประสานงาน 
2. การวิเคราะห์ 
3. ความคิดวิเคราะห์ 
4. การส่ือสารโดยการพูด 

 
 

100 สัมภาษณ์ 

 โดยจะประเมินสมรรถนะครั้งท่ี 1 ก่อนและเมื่อประเมินสมรรถนะ ครั้งท่ี 1 ผ่านแล้วจึงจะมีสิทธิเข้ารับ
การประเมินสมรรถนะ ครั้งท่ี 2 ต่อไป 
6. เกณฑ์การตัดสิน 
 6.1 การประเมินสมรรถนะจะแบ่งการประเมินเป็น 2 ครั้ง ได้แก่ 

 6.1.1 ประเมินสมรรถนะ ครั้งท่ี 1 ประกอบด้วย ส่วนท่ี 1 และส่วนท่ี 2   
 6.1.2 ประเมินสมรรถนะ ครั้งท่ี 2 ประกอบด้วย ส่วนท่ี 3 
6.2 ผู้ท่ีผ่านการประเมินสมรรถนะครั้งท่ี 1 ต้องได้คะแนนการประเมินส่วนท่ี 1 และส่วนท่ี 2  

ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60  
ท้ังนี้ ผู้ท่ีจะได้รับการตรวจข้อสอบส่วนท่ี 2 ต้องเป็นผู้ได้คะแนนผ่านการประเมินในส่วนท่ี 1 ไม่ต่ ากว่า 

ร้อยละ 60 วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต ขอสงวนสิทธิพิจารณาตรวจกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบในส่วนท่ี 2  
ให้กับผู้ท่ีมีผลการประเมินผ่านในส่วนท่ี 1 เท่านั้น 
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